电子科技大学教职工
租用D组团房屋办理流程（线下）







说明：1、如入住教职工的亲属随同住宿超过一个月以上者，按照派

出所对流动人员管理规定，请在D组团物业服务大厅办理随住人员的

相关信息登记。2、线下流程针对科研办公或有其他需求的申请人员。
电子科技大学教职工房屋租赁申请表
	个人

情况
	工资号
	姓 名
	性 别
	身份证号
	进校时间
	职务/职称/职级

	
	
	
	
	
	
	

	
	学 历
	交表

时间
	岗位类型（在相应位置画勾“√”）

	
	
	
	专任教师
（含辅导员）
	专职科研（含实验人员）
	管理（A、B、C）

	
	
	
	
	
	

	
	使用性质（在相应位置画勾“√”）

	
	办公（ ）
	住宿（ ）

	
	拟所需要的房屋面积
	(37㎡)  （58㎡）   （75㎡）

	
	联系电话
	
	人数
	

	申请人单 位
审 核
	                                     签字（盖章）

	
	

	
	                                            年    月    日

	D组团部门负责人审核

	签字

年   月   日
	后勤保障部主管领导审核

	签字（盖章 ）

年   月   日

	 注：填表人所在单位以院、部、处为单位。

	
	
	
	
	        电子科技大学后勤保障部

      2022年5月制


第一步：教职工根据需求在后勤保障部网站下载并填写《电子科技大学教职工房屋租赁申请表》





第二步：学院负责人在申请表上审批签字，并加盖公章；





第三步：申请表交后勤保障部D组团物管（高新西区天瑞路16号）4幢一楼大厅，电话：61833568





第四步：审核通过后，申请人现场签订租用协议、交房租及保证金、领钥匙。













